Teşekkür Mektubu Örneği 

Sayın İsim SOYİSİM
Genel Müdür
Firma İsmi
Semt / İl

Tarih

Sayın İsim SOYİSİM,
17 Ağustos 2007 tarihinde benimle görüşmeye zaman ayırdığınız için çok teşekkür ederim. Söz konusu pozisyonun gerekliliğiyle benim niteliklerimin görüşmemizde de konuştuğumuz gibi paralel olduğunu söylemek isterim. 3 yıldır sürdürdüğüm görevimde edindiğim iş becerileri ve gerçekleştirdiğim projelerin, söz konusu pozisyona uygun niteliklerde olduğunu düşünüyorum.

Karar verme sürecinizde yardımcı olabileceğim bir bilgiye ihtiyaç duyarsanız benimle iletişime geçmekten çekinmeyiniz. Kısa zamanda konuyla alakalı sizden bilgi alabileceğimi umuyorum.

İlginiz için teşekkür ederim.

Saygılarımla,
İsminiz, SOYİSMİNİZ 

__________________

